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Fluxo Terminal de Caixa

Para abrir o formulario de Fluxo de Terminal de Caixa va ao menu Emissoes e cliqgue em Fluxo Terminal Caixa,

conforme a figura a seguir;

Emissdes | Cadastroz  Consultas  Adminis
Emissdc de Romaneic
Emissdo de Duplicata
Emissdc de Carné
Emissdc de Promissdria
Emissdo de Certificado
Emissdo de Contrato
Emissdc de Documento
Emissdc Boleto
Emissdoc Cheque
Emissdc MFe
Emissdc Mota Fiscal
Emissdo MFe Servigo
Emissdo Ordern de Compra
Emissdc Ordem de Servigo
Emissdo Ordern de Produgde
Fluxo Terminal Caixa
Terminal Cartdc Consumo

Emissde Pedide / Orgamento

Operacao de Caixa k|
Inicio de Dia
Diata de Abetura; | ZZI03/201007:23
Troca Inicial: 0,00
Cperador; | I LI
Senha: I
Efetuar Inicio |

Tnicio de Caixa I Entraroperanday I ST | (=1 =l T = o I

Al |

Troco Inicial: Informe aqui o troco disponivel no caixa, para iniciar o dia.

Operador: Entre com os dados do operador do caixa para registro.
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Senha: ‘ Entre com a senha do operador do caixa selecionado acima.

Efetuar Inicio: ‘ Clique neste botdo para dar inicio a operagao.

Ao clicar no botdo Efetuar Inicio, serd exibida a janela abaixo, conforme figura, é um formulario muito completo,

entdo sera dividido para melhor poder explica-lo.

ﬁ Fluxo Terminal Caika

Operador: 3 - GISELE MONTANA
Funcoes Abrir Recebimento  Recebimento  Recebimenta Recehimento I_
Caing Gaveta Carteira Clienke heque Boleto Financiamento
i I  pedida 0.3,
<< Dados do Cliente = __||
=< Forma de Pagamento & [T | pedido: 1 l
[ i ar Seqlindasar 8 e Fag s enta; I
Forma de Pagamento Walar Mencimento Data Pago Walor Pago |
Valor Total: | R$ 0,00
NS M| valor Recebido: l R$ 0,00
Troco: | R$ 0,00
<< Itens do Pedido > _|

== Limpar Sair |

Funcoes Caixa

Fechamento de Caixa

Comecgando pelo botdo FungGes Caixa, veremos que ele é composto por varios outros formularios, onde estes

representam as fungdes do caixa, primeiro item, Fechamento de Caixa.
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Dperacao de Caixa =

Fechamento de Dia
Estd Operacan ira finalizar as vendas no dia, ndo sendo possivel

efetuar vendas pelo Caixa durante o dia akual,

Operador: IE ! Ll
Senha; !
Efetuar Fechamenta |

Fechamento de Caixél Retirar Operador I Sangria & Troco. I Leitura Movimento ||

Sair |

Preenchendo este formuldrio com o operador e a senha, ao clicar no botdo Fechamento de Caixa, serad exibido um

relatério das movimentagdes deste caixa no periodo em que ficou em operacéo.

@ Infamat v3.0 - Leitura de Movimento
= IMicrosoFtOFFiceDocumentImageWritj m ﬂ a m Péginal 1 dez g %] /j'.: /:.3 Zooml o0 % ﬂ

Degug System

I Vinici?s e moraes
N1assiec  Hase Data: 22/03/10

i m Ciddacle: Sumare - 5P
11111111 Hora: 07:51:59
§2.353.644/0001-70
(191 3583-1111
E-Mail: s .com - Site: w3000 com F'égina 1de?

Leitura do Caixa

Operador, 3 - GISELE MOMTANA
Abertura: 24302010 07:33:47 Fechamento: 20352010 0751

Traca Inicial: R$ 0,00 Traco Final: R 0,00
Citde Doc. Inicial: 0 Citde Dac. Final: 0
Qtde Total Valor Total Valor Registrado por Pagamento

Total de Registros: 0 .......R§0m0 Buoleto:
Total de Cancelamentos: L s AL
Total de Descontos: O ......R0D0
Total de Vale Troca: 0 .........._REOOO
Total de Sangria: 0 .........._REOOO
Total de Trocos Adicionados: O .........RiOpo

Geral R§ 0,00
Documentos por Pagamento
Bolet, | 0 Recebimentos 0000 % = R$ 0,00
Cartéo; 0 Holeto; 0 R§ OO0 15,00 %=RE000

Retirar Operador

Esta é mais uma das Fungdes do Caixa, onde através da mesma é retirado o caixa de operagao.
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Operacao de Caixa =

Saida de Operador

Mecessario identificar-se para que a operacao seja realizada

Cperador: I i j

Senha: |

Infarmat Tokal em Caixa: 0,00
Total de-Documentos: l ]
Conkinuar I

Fechamento de Caixall Fetirar Operador I Sangria e Troco. ' Leitura Mowimento I
Sair |

Operador: Informe aqui o operador do caixa.

Senha: Entre com a senha do operador do caixa para registro.

Informar total em caixa: ‘ Informe o valor total em caixa.

Total de Documentos: ‘ Informe a quantidade de documentos em caixa.

‘ Clique neste botdo para executar a operagdo.

Entrada Operador

7

Nesta janela é realizada a entrada de um operador de caixa no sistema, abaixo mais detalhes de como fazer a

entrada de Operador.

Dperacao de Caixa |

Entrada de Operador

Selecione o Operador do Caixa:

Cperadaor: I i j

Serhay I

Inforrmar Tokal em Caixa: 0,00

Tokal de Documentos: i a
Acessar |

Fechamento de Caixal Entrar Operador I Sanaria e I Leitura Mavimento I
Sair |

Operador: Informe aqui o operador do caixa.

Senha: Entre com a senha do operador do caixa para registro.
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Informar total em caixa: ‘ Informe o valor total em caixa.
Total de Documentos: ‘ Informe a quantidade de documentos em caixa.
Acessar: ‘ Clique neste botdo para executar a operagao.

Sangria / Troco

Esta janela realiza a funcdo de fazer a sangria do caixa e também de colocar mais troco no caixa, veja que logo no

inicio tem a informacgdo Selecione a Operagao Desejada, aqui vocé pode escolher por Sangria ou Inserir Troco. Veja

mais abaixo.

DOperacao de Caixa ]

Sangria / Troco
~Selecione’a Operagdn Desejada: ——— |

¥ Sangria " Inserir Troco

Valar eni Dinheira; 0,00

Diocumentos: I 1]

Efetuar Sangria

|

Fecharenta de Caixé' Retirar Opera_dor I Sangria e Troco l Leitura Movimento I

Sair |

Nl e N B Ol I (o= el Aqui veja que vocé tem as opg¢des de Sangria e Inserir Troco, selecione a opgao
Desejada: desejada.
- Sangria

- Inserir Troco

Valor em Dinheiro: ‘ Entre com o valor desejado conforme a opc¢ao selecionada acima.
Docume ‘ Informe o valor total em caixa de documentos para a Sangria.
Efetuar Sangria: ‘ Clique neste botdo para executar a operacdo que foi selecionada.

Leitura Movimento

A janela abaixo, mostra o botdo Leitura Movimento selecionado, ao clicar neste botdo abre o relatério de Leitura de

Caixa, onde pode ser feito uma analise do movimento do caixa até o determinado momento.
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Dperacao de Caixa

Sangria / Troco
~Selecione a Operario Desejada:

£ Insstir Troco

15" Sangria

Waldr emn Dinheira; 0,00

Crocumentos: ! 1}

Efetuar Sangria

Fechamenta de Caixal Retirar Opera_dor I Sanagria & Troco. I Leitura Maowimento
Sair |

|

Veja que o relatdrio informa os dados iniciais de entrada e a movimentacdo até o momento da impressao.

s Infamat ¥3.0 - Leitura de Movimento

Arquiva  Pagina
= IMicrosoFtOFFiceDocumentImageWritj m El ﬂ m Péginal 1 de 2 g %l /_+-: /__-: Zooml 100 9% ﬂ

Degug System
Diata: 23/03A10

nndrina

11111111
§2.353 644/0001-70
Pagina 1 de 2

(19) 38331111
E-Mail wxxi@ex=.com - Site: wense xxx.com

Leitura do Caixa

I Vinici?s de maraes
versales
1 ML Cidladle: Sumaré - SP
Hora: 14:27:28

Operador: 14 - ANDRESSA ARAUIO

Abertura: 2332010 14:16:16
Troco Inicial: R§ 2.000 00

Qtde Doc. Inicial: 1
Valor Total Valor Registradoe por Pagamento

QOtde Total

Geral: R$ 2.000,00
Documentos por Pagamento
i Recebimentos 0000 % = R$ 0,00
R§ 000 18,00 % =RE000

Baleta:

Baleto:

-

Recebimento Carteira Cliente

Dando sequéncia, depois das explicagdes sobre os itens das Fungdes de Caixa, vamos falar sobre o Recebimento

Carteira Cliente. Carteira cliente é umas das formas de pagamento/recebimento, conforme na figura abaixo, veja




|Infasstec

Solucdes de Informatica

gue o recebimento pode ser através de Saldo Devedor e/ou Numero Pedido/OS. Aqui pode ver que esta

selecionado a opg¢do Numero Pedido/OS, entso;

Recebimento Carteira Cliente - |

Recebimento Carteira Cliente

Recebimento por;
’7(" Saldo Devedor * MNumero Pedido [/ 0.5
Origemi——— Mimero do Pedido: ||
{* Pedidn Yalor do Pedido:
¢~ Ordem de Servico Valor Pago: 0,00
Forma Pagar: |Dinheiro L

Efetuar Pagamento
Sair |

Origem: A origem pode ser Pedido ou Ordem de Servigo, entao selecione a op¢do adequada.
- Pedido

- Ordem de Servigo

Numero do Pedido / OS: Entre com o nimero do Pedido ou Ordem de Servigo.

Valor do Pedido / OS: Informe o valor total do Pedido ou Ordem de Servigo.

Valor Pago: Informe o valor total que serd pago do Pedido ou Ordem de Servigo.

Forma Pagar: Informe a Forma de Pagamento que o cliente esta quitando o débito.

Efetuar Pagamento: Cliqgue neste botdo para executar a operacdo de recebimento conforme opgdes

selecionadas acima.

Caso o recebimento for através de Saldo Devedor a janela ficard desta forma:
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Recebimento Carteira Cliente

Recebimento Carteira Cliente

Recehimenta por:
+ Saldo Devedor " Murmero Pedido [ ©.5

Clienke: I LI

Saldo Devedor: 0,00
Yalor & Pagar: 0,00
Forma Pagar: | Dinbeiro w

Efetuar Pagamento

Sair

Cliente: ‘ Informe o cliente em questao para efetuar o recebimento.

Saldo Devedor: Entre com o saldo devedor total do mesmo, ao selecionar o cliente caso tenha saldo

devedor sera automaticamente carregado neste campo.

Valor a Pagar: ‘ Informe o valor total que serd pago pelo cliente.
‘ Informe a Forma de Pagamento que o cliente estd quitando o débito.

Efetuar Pagamento: Clique neste botdo para executar a operacdo de recebimento conforme opgdes

selecionadas acima.

Recebimento de Cheque

Na sequéncia podemos realizar recebimentos de cheques, veja figura abaixo a janela.
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Recebimento Cheque- T A

Recebimento Cheque

~Selecions uma Cpran: |
| &+ Pedide {7 0.5 |

Hurmero 911

‘alor Pago; I Bt Ba0 00
Efetuar Recebimenta |

Sair |

Selecione uma opcao: Informe aqui qual das duas opg¢des serd tratada no momento para o recebimento.
- Pedido
-0.S.

Numero: Conforme a sele¢do no campo acima entre com o numero (Pedido ou 0.S.),
automaticamente ao digitar o nimero ira carregar o campo Valor Pago e a tabela ao

lado, com as informacdes de Parcela, Valor e o Vencimento.

Efetuar Recebimento: Entdo clique neste botdao para executar a operacao de recebimento conforme op¢des

selecionadas acima.

Recebimento de Boleto

Veja que Recebimento de Boleto, ndo difere muito da forma de recebimento de cheque.

Recebimento Boleto e |

Recebimento Boleto

~Selecione uma Oprio: | N
| & Pedida ~ e, ‘ Parcela Walor | Wencimento

Bumera: 210
‘alor Pago: i B 300
Efetuar Recebimento |

Sair |
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Selecione uma opgao: Informe aqui qual das duas op¢des serd tratada no momento para o recebimento.
- Pedido
-0.S.

Conforme a selegdo no campo acima entre com o numero (Pedido ou 0.S.),
automaticamente ao digitar o nimero ira carregar o campo Valor Pago e a tabela ao

lado, com as informagGes de Parcela, Valor e o Vencimento.

Efetuar Recebimento: Entdo clique neste botdo para executar a operacao de recebimento conforme opgdes

selecionadas acima.

Recebimento de Financiamento

Ndo muito diferente também é a forma de Recebimento de Financiamento, veja:

Recebimento Financiamento |

Recebimento Financiamento

—Selecione uma Opcio;
‘ & Peddo £ 0.5

e 80 R$ 400,00 22/05/2010

03/12 RE 400,00 Z1406/2010
'v'alor-Pago:i Bub 400,00 04/12 RE 400,00 Z1j07f2010
05/12 R4 400,00 20/08/2010
Efekuar Recebimento | 0812 R$ 400,000 19§09/2010 L'
3air |
Selecione uma opgao: Informe aqui qual das duas opg¢des serd tratada no momento para o recebimento.
- Pedido
-0.S.
Numero: Conforme a sele¢do no campo acima entre com o numero (Pedido ou 0.S.),

automaticamente ao digitar o nimero ira carregar o campo Valor Pago e a tabela ao

lado, com as informacdes de Parcela, Valor e o Vencimento.

Efetuar Recebimento: Entdo clique neste botao para executar a operacao de recebimento conforme op¢des

selecionadas acima.
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O formulario Fluxo Terminal Caixa além da régua de op¢Ges que estudamos acima tem ainda esta opgao ao lado
selecionada de vermelho, aqui vocé também pode entrar com os dados do Pedido ou de uma Ordem de Servigo e
ter todas as informagdes necessdrias inclusive informa¢des mais completas que as formas estudadas acima, e no
mesmo campo vocé pode entrar com numeros de pedidos e ordens de servicos que possuem qualquer forma de
recebimento, sendo financiamento, dinheiro, cartdo, cheque, boleto ou carteira cliente. Veja que do lado direito da
informagdo Dados do Cliente hda um botdo, clicando neste botdo expandird a janela trazendo todos os dados
cadastrais do cliente referente nimero do Pedido ou Ordem de Servigo digitado, 0 mesmo pode ser visto quanto a

Itens do Pedido/0.S, conforme estd sendo mostrada a Forma de Pagamento.

=0 x|
Fluxo Terminal Caixa

Operador: 14 - ANDRESSA ARAUJO

Fungdies abrir Recebimento Recebimento Recebimento  Recebimenta I_
Caixa Gavets Carteira Cliente Cheque Boleta Financiamenko -
i I  Pedido. (05
<« Dados do Cliente >3 _||
<< Forma de Pagamento > [~ Pedido; | 14 23/03/10
I Ativar Sequnda Forma de Pagamenta Vendedar: 14ANDRESSA ARALIO
Forrna de Pagarento Yalor | Wencimento |  DataPago | Yalor Pago i Forma Pagamento: Carteira Cliente
Carteira Cliente R$ 541,80 04/04/2010

Valor Total: [ R$ 541,80
KIS 21 | valor Recebido: | 600,00
Troco: I B$ 58,2'0.

< = Ttens do Pedido == = ‘

Eravar Limpar. Sair |

Gravar ] I Cupom Fiscal

F10-Sair

‘ Grava as informacdes e finaliza o pedido.
‘ Limpa as informacdes da tela.

Cupom Fiscal: Botdo de atalho para a tela cupom fiscal, somente disponivel se estiver conectado a

impressora de cupom fiscal.

Sair: ‘ Sai da tela fluxo terminal caixa.




