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Para abrirmos um pedido ou orgamento basta digitar o nimero para carregar o mesmo.

Caso ndo exista o registro digitado o sistema abre para cadastro.

Neste campo vocé pode informar uma referencia qualquer ao seu pedido/orgamento.
Se estiver trabalhando com Micro-Terminal digite neste campo a descricdo do Cartdo de

Consumo que foi previamente cadastrado, serdo carregados na listagem todos os itens

referentes ao cartdo langados através do Micro-Terminal.

‘ Digitar o cddigo do vendedor ou seleciona-lo na lista.
‘ Selecionar caso algum dos itens do pedido tenha que ser entregue em outro momento.
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Botao Lupa: Abre a consulta de clientes, serve para carregar as informacgdes do cliente, quando nao

sabemos o cédigo do mesmo.

Selecdo de Cliente O INFAMAT?® ja traz o cédigo 1 (consumidor) por padrao.
Caso o cliente ndo tenha um cadastro, mas seja optante pela NFP, é sé informar o

numero do CPF ou CNPJ do mesmao.

Botdo C: Caso o cliente possua um cadastro, estando com o botdo C pressionado, ele exibird logo

abaixo maiores informac¢des do seu cadastro.

Quando pressionado o botdo de consulta de clientes, aparecera a tela de consulta de clientes como esta abaixo.
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Consulta de Clientes

Codigo Descricio.

EDINALDO OLIVEIRA
LUIZ 220,369.615-43
PERMAMELICANAS 68.761.662/0001-18

LR, i

Buscar: Ok |

Através da caixa de busca, vocé poderd procurar informag¢des no cadastro de clientes, tais como:

- Razdo Social (Quadro laranja).

- Descrigdo (Quadro amarelo).

- CNPJ / CPF (Quadro cinza).

Para efetuar a consulta, basta digitar qualquer uma das informacdes acima. Para selecionar o cliente através da
busca de clientes, vocé devera clicar no cliente desejado, e pressionar OK, ou simplesmente dar dois cliques em cima
do cliente desejado. Feito isso, a tela de consulta de cliente sera fechada e retornara para a tela de emissdo de
pedidos, ja com o cliente selecionado.

Caso a compra seja efetuada por um cliente sem cadastro, deverd ser digitado o cédigo 1 (um), que é o cddigo
destinado ao consumidor, sem ser necessdrio o cadastro. Caso o mesmo seja optante pela nota fiscal paulista (NFP),

devera ter digitado o CNPJ ou o CPF para tal fim (quadro verde).
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Através do botao vocé podera alterar o layout da tela de selecdo de itens como mostrado abaixo.
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Deverd ser digitado o cdédigo (cddigo de referencia do produto cadastrado, ou, cédigo

EAN (cddigo de barras)) do item a ser adicionado, caso ndo saiba o cddigo pressione

ENTER, surgird a tela como esta a seguir:

Codiga Descricio Estoque Walor (R$)

2 D30 DELL LILTRASHARP 3003wFP LIN 10,00 £.175,20 DELL

7 KITE TECLADO+MOUSE+VOLANTE LIN 300 677,20 LOGITECH
4 MOUSE 220 CORDLESS UN | 50,00 224 57 LOGITECH
1 415 NOTEBODK INSPIRON 15" DLIAL CORE 2 LIN 4300 1.992.00 DELL

5 | TECLADO 619 GAMER UN | &0 243,00 LOGITECH
5 D30 TESTE N | oo 200

5 'VOLANTE DRIVING FORCEIGT [N | 10,00/ 223,08 LOGITECH

Descrigan; i J

Para sair desta tela pressione a tecla ESC no teclado.

Neste campo vocé devera informar a quantidade deste item que estd sendo comprado;

Caso a quantidade digitada seja maior do que a quantidade em estoque, o INFAMAT®

informara a seguinte mensagem:

Emissdo de Pedidos/Orgcamento @

-
1 } Quantidade em estogue insuficiente!

“Quantidade em estoque insuficiente!”
Para sair desta mensagem, pressione o botdo OK.
Para a inser¢do do cédigo de um novo item, apagar o valor digitado neste campo e

pressionar ENTER.

Neste campo vocé deve informar o Tipo de Comissao (A, B, C, D, E).

Neste campo deve ser informado o Tipo de Preco (A, B) Quando pressionada a tecla V, o
sistema abrird uma tela de alteragdo do preco (tela abaixo) para aquele momento, no

item em questao.
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Valor Produto @

TECLADO G19 GAMER
LT P NI P B o Y - .
R$: 249,00

Qtde Estogue: 006
ca
LOGITECH
Localizac S0
FRATELEIRA 1

| s vaor || concslsr |

Digitado o novo valor, deve ser pressionada a tecla ENTER do teclado, ou deve se clicar

em definir valor.

Feito a devida insercdo dos dados, pressione ENTER ou clique em Adicionar Item.

Adicionar Ikem

Quando o botdo adicionar item estiver selecionado, ao pressionar a tecla F6 do seu teclado, surgira uma tela como

esta abaixo:

Desconto no Produto @

Tipo de Desconto:
() Desconto na Unidade

) Desconto no Total
() Desconto &m %
() Definir valor Unitério

Valor Unit.: R$298,80

Qtde :1,00

Desconto: Yalor Final: R$298,80
alor Desc, R$:

[npi-caf Desconto J |_ Cantelar J

Informe o tipo de desconto a ser aplicado (quadro vermelho), a seguir informe o valor deste desconto (quadro

verde), independente do tipo de desconto escolhido o INFAMAT® sempre ird informar o mesmo em porcentagem

(%), pressione ENTER, ou clique em aplicar desconto.




|Infasstec

Solucdes de Informatica

| Codign | Qbtde  Descrico Desc ‘alor Uit Walor Tl:ul:ali

Sera mostrado entdo na listagem o item adicionado, exibindo o cédigo do item, quantidade, descricdo, desconto se

houver, valor unitario e o valor total da compra como abaixo:

! Codign  Qide  Descricio Desc Valor Unit. Walor Total
01 000001 1,00 MOTEROOK INSPIROM 15" DUAL ... 00,50% 1.992,00 1.982,00

Se for inserido um item que ja se encontra no pedido, mostrarda a mensagem abaixo:

Emissao de Pedidos/Orgamento

"
\%) Produta ja inclusa, Favar digitar outra numera ou excluir o mesmao da liskal

Para sair desta mensagem, deve se clicar em OK ou pressionar ENTER.
Para se excluir um item do pedido, vocé deverd pressionar a tecla F7 do teclado, ao pressionar, sera exibida a tela

abaixo:

Exclusao de Produto

Selecione o produto a ser Excluido:

|Item Codign  Qtde Descricdo |

001 ooooos 1,00 TECLADO G19 GAMER
ooz oooooe 2,00 MOLAMTE DRIVING FORCE™ GT

m | Selecione o produto a ser Excluido

Exluir J l Sair

Vocé deve digitar o cddigo do produto, ou clicar no mesmo e pressionar o botdo excluir, elimine todos os itens que

queira excluir e pressione o botdo sair para fechar esta tela.
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F5-kit Custorizado

Para efetuar a inclusdo de um Kit Customizado, vocé devera pressionar a tecla F5, ao pressionar,

surgira a tela a seguir:

Kit Customizado E|
Selecione o Kit Customizado:
lm!'KITNOTEBOOK+WJSE vI
Codign  QTDE  Descricko Valor Unt | Valor Total
00001 1,00 NOTEBOOK INSPIRO... 1952,00 1992,00
0004 1,00 MOUSE v220 CORDLESS 224 67 22467

Valor Total: RS 2.216,67

| adoons || concelar

Digite o cddigo do Kit (quadro verde), ou selecione o mesmo na lista (quadro vermelho), feito isso, aparecerdo as

informacdes do mesmo, para adicionar ao pedido, pressione adicionar, para cancelar a adi¢do, pressione cancelar.

Cadign = Qtde | Descricdo Desc Walor Unik Yalor Tokal !
| 01 0ooooi 1,00  MOTEBOOK INS... 1.,992,00 1,992,00
02 000004 1,00 MOUSE vZ20C,,, 224,67 224,67

Uma coisa que pode ser observado, é que diferente do kit de produtos, o kit customizado, entra individualmente os
produtos no pedido / orcamento.
Ao digitar o codigo do produto, sera exibido o nome do produto, a imagem cadastrada, quantidade em estoque,

marca do produto e sua localizagdo na empresa.

]

Vocé podera optar por mostrar ou ndo esta tela clicando no botdo com o P




|Infasstec

Solucdes de Informatica

Qtde Estogue: 010
Marca:
LOGITECH
Localzac3o:
PRATELEIRA 1

08:33 - Cliente 4 informado.
Fomapag: oebero v Valor Total : R$ 249,00 %5 cio tiom
08:33 - Chente 4 informado,

. 08:34 - Cliente 3 informado.
[JDesconto Geral [ ]PossuiEntrega? Obs: 09:01 - Formna Pagto.

[ Gravar Pedido I [ Limpar l [ Sair ] Tipo ImpressBo: | Laser 3 Dinheiro selecionado.

Forma de pagamento: Podem ser selecionados diversos tipos de formas de pagamento (Boleto, Cartdo,

Carteira Cliente, Cheque, Depdsito, Dinheiro, Financiamento).

Desconto Geral: ‘ Neste campo vocé pode optar por dar um desconto no valor total do pedido.

Possui entrega: Neste campo vocé deve selecionar se o pedido vai ser entregue pela empresa ou levado

pelo cliente, caso selecionado exibird a tela para adicionar endereco de entrega.

Obs: ‘ Aqui vocé pode incluir alguma observacdo referente ao pedido.

Tipo impress ‘ Aqui vocé deverad selecionar o tipo de impressao.

Quando pressionado a opgao desconto geral, surgira a tela abaixo:

Informacdes para Desconto no Tokal

Cesconta: ‘Wale Troca;
Porcentagem: % | I Murmera: |
Yalor: R$: ;
' [ Aplicar Desconko l I Cancelar ] Valor Total | RE 249,00

Porcentagem %: Neste campo vocé deve informar quanto deve ser a porcentagem de desconto.

Valor RS: Neste campo vocé pode informar em valores RS, qual o desconto que o INFAMAT @

calcula a porcentagem de desconto automaticamente.

Vale troca: Se o cliente ja possuir um vale troca, informe o numero do mesmo.

Aplicar Desconto: Pressionando este botdo, vocé aplica os descontos do pedido e volta a tela anterior.

Cancelar: Pressionando este botdo, vocé pode cancelar a inclusdo de um desconto, e volta a tela

anterior;

Quando pressionado a op¢do Possui Entrega?, surgira a tela abaixo:
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Informacoes para Entrega

[Data Ertrega: (8L 1 /2010 b Endereco: [
Cidade: Bairro: |
[ Aplicar Dados ] l Zancelar ]

Data Entrega: ‘ Devera ser informada a data para entrega do pedido.

Devera ser informada a cidade para entrega.

Devera ser informado o endereco a ser entregue os produtos do pedido.

Devera ser informado o bairro para entrega.

Apllcar Dados Pressionando este botdo, vocé adiciona estas informacdes ao pedido.

Cancelar Pressionando este botdo, vocé pode cancelar a inclusdo da informacdo, e volta a tela

anterior.

Se na hora que formos gravar o pedido, o cliente selecionado estiver inativo no sistema, surgira a mensagem a

seguir:

Warning E
' Erniss&n Pedida | Croamenta
Mo Foi possivel realizar a agdo:
.
- Cliente enconkra-se inativa,

Gravar Pedido ] l Lirnpar ] [ Sair I Cupoarn Fiscal

Gravar pedido: Pressione gravar pedido para efetuar a finalizacdo do mesmo.

Limpar: Pressione limpar para excluir todos os dados do pedido.

Sair: Fecha a janela de emissdo de pedidos dentro do sistema INFAMAT ©.

Cupom Fiscal: Abre a tela para configurar impressora fiscal.

Quando o pedido esta com pendéncia, como proceder?
Quando for o caso do produto possuir pendéncias, ou seja, posteriormente serd entregue a mercadoria para o

cliente as vezes por sua falta em estoque ou pelo volume de produtos para a entrega.
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Sobre  Finakrar

ssdo de Pedido | ‘

v | CNPICFF: LE.[RG: €

Segue abaixo um exemplo da utilizacdo do pedido pendente:

Primeiramente, deveremos digitar o cddigo do mesmo, que aqui no nosso exemplo vai ser o cédigo 826.

Ao pressionar ENTER surgird a mensagem abaixo:

Confirmagdo

Lsm || meo |

Se quisermos somente visualizar o pedido, sem dar baixa no estoque clicamos em nao, se quisermos visualizar o
pedido para dar baixa no estoque, clicamos em sim.

Ao clicarmos em SIM, surgira a tela abaixo:

Baixa de Estoque - Pedido Pendente X

Baixa de Estoque - Pedido Pendente

Pedido n® 826
Baeade:  Jhotds Entregue | Qads Compra | Cédige | Desaigho | vakrunr |
10 0 20 4 MIOUSE V220 CORTLESS 200,00

[ J[ s> |
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Nesta tela o INFAMAT® exibird o valor unitdrio que saiu o produto, sua descricdo, seu cddigo, a quantidade que foi
comprada pelo cliente, quantos ja foram entregues e quantos entregaremos naguele momento, ou seja, dar baixa

no estoque.

Para sair sem efetuar nenhuma alteracdo, pressione sair, caso efetue alguma baixa no estoque, pressione Gravar.

Ao pressionar Gravar, surgird a tela abaixo:

Confirmagado

?I‘J Estoque stuslesds com Sucessol Dessja mpeimr comprovante?

S

Se ndo quisermos imprimir o comprovante, devemos clicar em ndo. Para imprimir o comprovante da entrega, clicar

em sim.

Surgird a tela abaixo, onde podemos dar nova baixa no estoque, ou simplesmente clicar em sair para fechar esta tela

e voltar a anterior.

Baixa de Estogue - Pedido Pendente

Baixa de Estoque - Pedido Pendente
Pedido n® 826

Baixa de: |Qtde Entregue| Qtde Compra | Codigo | Descricdo I ‘Yalor Unit ]
10 20 4 MOUSE Y220 CORDLESS 200,00

[ Gravar J [ Sair

E serd assim sucessivamente até ndo houver mais pendéncias para o pedido, ai serd apresentado a mensagem
seguinte:

Warning

'j N30 existe mais produtos pendentes para o Pedldo:

L]
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Sempre sera exibido nesta mensagem o nimero do pedido.




