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Emissão Nota Fiscal Eletrônica de Serviço 

 

Para abrir o item Emissão Nota Fiscal Eletrônica de Serviço, basta clicar no menu Emissões e em seguida clique em 

Emissão NF-e Serviço, como mostra a imagem a seguir. 

 

 

 

Logo após efetuar a sequência para abrir este item surgirá a tela abaixo lhe mostrando as opões do item. 
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Vamos começar pela primeira opção: Emitir Nova NFeS. Selecione esta opção (caso ainda não esteja selecionada), 

clicando no botão à direita, conforme destacado em vermelho na imagem a seguir. 

 

Emitir Nova NFeS 

 

 

Nesta tela, vamos conhecer todos os tipos de emissão, inicialmente clique no campo Selecione o Tipo e escolha a 

opção: Emissão NFeS - Manual, depois informe o campo Cliente e clique no botão Ir Para NFeS. Será carregada a 

tela a seguir. 

 

NFeS – Manual 
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Observe a imagem acima, ela está divida em duas áreas, a parte superior está marcada de vermelho já a parte 

inferior está marcada de verde e dentro desta existem três abas. Vamos conhecer todas as abas, mas antes iremos 

aprender o que fazer com a parte superior, aquela que está demarcada de vermelho na imagem. Observe-a bem, 

pois somente a parte superior não irá se alternar, visto que a parte inferior são “abas” preste muita atenção. 

 

Emitido por: Selecione o Emitente. 

Data de Emissão: Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas. 

Data de Saída: Selecione a Data de Saída. 

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento. 

Gerar Nota Fiscal: Pressione para gerar nota fiscal do mesmo. 

Voltar: Pressione para voltar à tela inicial de nota fiscal. 

Sair: Pressione para fechar a janela de nota fiscal dentro do sistema INFAMAT ®. 

 

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais. 

 

DESTINATÁRIO / REMETENTE  

Nome: Exibe Código e Nome automaticamente, não é possível alterar. 

Endereço: Exibe Endereço automaticamente, não é possível alterar. 

Nº: Exibe Número automaticamente, não é possível alterar. 

Compl.: Exibe Complemento automaticamente, não é possível alterar. 

CEP: Exibe CEP automaticamente, não é possível alterar. 

Bairro: Exibe Bairro automaticamente, não é possível alterar. 

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, não é possível alterar. 

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, não é possível alterar. 

Estado: Exibe Estado automaticamente, não é possível alterar. 

CPF: Exibe CPF automaticamente, não é possível alterar. 
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Veja a aba Serviços na imagem a seguir. 

Para adicionar um produto selecione o serviço por código ou pela sua descrição, informe a quantidade e o valor, 

após isso, clique em Adicionar Serviço. 

 

 

 

Veja a aba Finalização da Nota na imagem a seguir. 

 

 

RG: Exibe RG automaticamente, não é possível alterar. 

I.M: Exibe a inscrição municipal, não é possível alterar. 

Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem, não é possível 

alterar. 

Total de Serviços: Exibe automaticamente a quantidade Total de Serviços da listagem, não é 

possível alterar. 

Informações Complementares: Exibe automaticamente informações complementares. 
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NFeS – Pedido 

 

Voltando ao Menu inicial da tela de NF-e de Serviço, vamos conhecer a segunda opção para emissão de nota fiscal 

eletrônica de serviço. No campo Selecione o Tipo, escolha: Emissão NFeS - Pedido, depois selecione o Pedido e 

clique no botão Ir Para NFeS, conforme a tela a seguir. 

 

 

 

Desconto: Exibe automaticamente o total de desconto. 

ISS Retido: Selecione se deseja ISS Retido. 

Pagamento: Selecione a forma de pagamento. 

Alíquota ISS: Informe o valor da Alíquota ISS. 

Valor ISS: Exibe automaticamente o valor do ISS. 

Alíquota PIS: Informe o valor da Alíquota PIS. 

Valor PIS: Exibe automaticamente o valor PIS. 

Alíquota COFINS: Informe o valor da alíquota COFINS. 

Valor Cofins: Exibe automaticamente o valor COFINS. 

Alíquota CSLL: Informe o valor da alíquota CSLL. 

Valor CSLL: Exibe automaticamente o valor CSLL. 

Alíquota IRRF: Informe o valor da alíquota IRRF. 

Valor IRRF: Exibe automaticamente o valor IRRF. 

Alíquota INSS: Informe o valor da alíquota INSS. 

Valor INSS: Exibe automaticamente o valor INSS. 

Valor Total Produto: Exibe automaticamente o valor total produto. 

Valor Total da Nota: Exibe automaticamente o valor total da nota. 
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Será carregada a tela exibida na próxima imagem. Veremos primeiro a parte superior em vermelho. 

 

 

Emitido por: Selecione o Emitente. 

Data de Emissão: Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas. 

Data de Saída: Selecione a Data de Saída. 

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento. 

Gerar Nota Fiscal: Pressione para gerar nota fiscal do mesmo. 

Voltar: Pressione para voltar à tela inicial de nota fiscal. 

Sair: Pressione para fechar a janela de nota fiscal dentro do sistema INFAMAT ®. 

 

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais. 
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Veja a aba Serviços na imagem a seguir, podendo ser alterado Quantidade, Vlr.Unitário e Desconto: 

 

DESTINATÁRIO/REMETENTE  

Nome: Exibe Código e Nome automaticamente, não é possível alterar. 

Endereço: Exibe Endereço automaticamente, não é possível alterar. 

Nº: Exibe Número automaticamente, não é possível alterar. 

Compl.: Exibe Complemento automaticamente, não é possível alterar. 

CEP: Exibe CEP automaticamente, não é possível alterar. 

Bairro: Exibe Bairro automaticamente, não é possível alterar. 

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, não é possível alterar. 

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, não é possível alterar. 

Estado: Exibe Estado automaticamente, não é possível alterar. 

CPF: Exibe CPF automaticamente, não é possível alterar. 

RG: Exibe RG automaticamente, não é possível alterar. 

I.M: Exibe a inscrição municipal, não é possível alterar. 
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Veja a aba Finalização da Nota na imagem a seguir. 

 

 

 

Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem, não é possível 

alterar. 

Total de Serviços: Exibe automaticamente a quantidade Total de Serviços da listagem, não é 

possível alterar. 

Informações Complementares: Exibe automaticamente informações complementares. 

Desconto: Exibe automaticamente o total de desconto. 

ISS Retido: Selecione se deseja ISS Retido. 

Pagamento: Selecione a forma de pagamento. 

Alíquota ISS: Informe o valor da Alíquota ISS. 

Valor ISS: Exibe automaticamente o valor do ISS. 

Alíquota PIS: Informe o valor da Alíquota PIS. 

Valor PIS: Exibe automaticamente o valor PIS. 

Alíquota COFINS: Informe o valor da alíquota COFINS. 

Valor Cofins: Exibe automaticamente o valor COFINS. 

Alíquota CSLL: Informe o valor da alíquota CSLL. 

Valor CSLL: Exibe automaticamente o valor CSLL. 

Alíquota IRRF: Informe o valor da alíquota IRRF. 

Valor IRRF: Exibe automaticamente o valor IRRF. 

Alíquota INSS: Informe o valor da alíquota INSS. 

Valor INSS: Exibe automaticamente o valor INSS. 
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NFeS – Pedido Totalizador 

 

Voltando ao menu inicial da tela de NFe de Serviço, vamos conhecer a quarta opção para emissão de nota fiscal 

eletrônica de serviço. No campo Selecione o Tipo, escolha: Emissão NFeS - PedidoTotalizador, depois selecione o 

Cliente e clique no botão Ir Para NFeS, conforme a tela a seguir. 

 

 

 

Após selecionar o cliente irá aparecer uma tela para selecionar quais pedidos irão fazer parte da nota fiscal, como 

mostra a tela a seguir. 

Valor Total Serviço: Exibe automaticamente o valor total do serviço. 

Valor Total da Nota: Exibe automaticamente o valor total da nota. 
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Informe o período inicial e final, após isso, selecione os pedidos e clique em continuar. 

Será carregada a tela exibida na próxima imagem. Veremos primeiro a parte superior em vermelho. 

 

 

 

Emitido por: Selecione o Emitente. 
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Data de Emissão: Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas. 

Data de Saída: Selecione a Data de Saída. 

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento. 

Gerar Nota Fiscal: Pressione para gerar nota fiscal do mesmo. 

Voltar: Pressione para voltar à tela inicial de nota fiscal. 

Sair: Pressione para fechar a janela de nota fiscal dentro do sistema INFAMAT ®. 

 

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais. 

 

 

 

Veja a aba Serviços na imagem a seguir, podendo ser alterado Quantidade, Vlr.Unitário e Desconto: 

DESTINATÁRIO/REMETENTE  

Nome: Exibe Código e Nome automaticamente, não é possível alterar. 

Endereço: Exibe Endereço automaticamente, não é possível alterar. 

Nº: Exibe Número automaticamente, não é possível alterar. 

Compl.: Exibe Complemento automaticamente, não é possível alterar. 

CEP: Exibe CEP automaticamente, não é possível alterar. 

Bairro: Exibe Bairro automaticamente, não é possível alterar. 

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, não é possível alterar. 

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, não é possível alterar. 

Estado: Exibe Estado automaticamente, não é possível alterar. 

CPF: Exibe CPF automaticamente, não é possível alterar. 

RG: Exibe RG automaticamente, não é possível alterar. 

I.M: Exibe a inscrição municipal, não é possível alterar. 
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Veja a aba Finalização da Nota na imagem a seguir. 

 

 

Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem, não é possível 

alterar. 

Total de Serviços: Exibe automaticamente a quantidade Total de Serviços da listagem, não é 

possível alterar. 
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NFeS – O.S. Totalizador 

 

Voltando ao menu inicial da tela de NFe de Serviço, vamos conhecer a quinta opção para emissão de nota fiscal 

eletrônica de serviço. No campo Selecione o Tipo, escolha: Emissão NFeS – O.S. Totalizador, depois selecione o 

Cliente e clique no botão Ir Para NFeS, conforme a tela a seguir. 

 

Informações Complementares: Exibe automaticamente informações complementares. 

Desconto: Exibe automaticamente o total de desconto. 

ISS Retido: Selecione se deseja ISS Retido. 

Pagamento: Selecione a forma de pagamento. 

Alíquota ISS: Informe o valor da Alíquota ISS. 

Valor ISS: Exibe automaticamente o valor do ISS. 

Alíquota PIS: Informe o valor da Alíquota PIS. 

Valor PIS: Exibe automaticamente o valor PIS. 

Alíquota COFINS: Informe o valor da alíquota COFINS. 

Valor Cofins: Exibe automaticamente o valor COFINS. 

Alíquota CSLL: Informe o valor da alíquota CSLL. 

Valor CSLL: Exibe automaticamente o valor CSLL. 

Alíquota IRRF: Informe o valor da alíquota IRRF. 

Valor IRRF: Exibe automaticamente o valor IRRF. 

Alíquota INSS: Informe o valor da alíquota INSS. 

Valor INSS: Exibe automaticamente o valor INSS. 

Valor Total Serviço: Exibe automaticamente o valor total do serviço. 

Valor Total da Nota: Exibe automaticamente o valor total da nota. 
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Após selecionar o cliente irá aparecer uma tela para selecionar quais pedidos irão fazer parte da nota fiscal, como 

mostra a tela a seguir. 

 

 

 

Informe o período inicial e final, após isso, selecione os pedidos e clique em continuar. 
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Será carregada a tela exibida na próxima imagem. Veremos primeiro a parte superior em vermelho. 

 

 

 

Emitido por: Selecione o Emitente. 

Data de Emissão: Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas. 

Data de Saída: Selecione a Data de Saída. 

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento. 

Classif. Serviço Informe a classificação do serviço, clique na Lupa para abrir as opções 

Gerar Nota Fiscal: Pressione para gerar nota fiscal do mesmo. 

Voltar: Pressione para voltar à tela inicial de nota fiscal. 

Sair: Pressione para fechar a janela de nota fiscal dentro do sistema INFAMAT ®. 

 

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais. 
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Veja a aba Serviços na imagem a seguir, podendo ser alterado Quantidade, Vlr.Unitário e Desconto: 

 

DESTINATÁRIO/REMETENTE  

Nome: Exibe Código e Nome automaticamente, não é possível alterar. 

Endereço: Exibe Endereço automaticamente, não é possível alterar. 

Nº: Exibe Número automaticamente, não é possível alterar. 

Compl.: Exibe Complemento automaticamente, não é possível alterar. 

CEP: Exibe CEP automaticamente, não é possível alterar. 

Bairro: Exibe Bairro automaticamente, não é possível alterar. 

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, não é possível alterar. 

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, não é possível alterar. 

Estado: Exibe Estado automaticamente, não é possível alterar. 

CPF: Exibe CPF automaticamente, não é possível alterar. 

RG: Exibe RG automaticamente, não é possível alterar. 

I.M: Exibe a inscrição municipal, não é possível alterar. 
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Veja a aba Finalização da Nota na imagem a seguir. 

 

 

 

Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem, não é possível 

alterar. 

Total de Serviços: Exibe automaticamente a quantidade Total de Serviços da listagem, não é 

possível alterar. 

Informações Complementares: Exibe automaticamente informações complementares. 

Desconto: Exibe automaticamente o total de desconto. 

ISS Retido: Selecione se deseja ISS Retido. 

Pagamento: Selecione a forma de pagamento. 

Alíquota ISS: Informe o valor da Alíquota ISS. 

Valor ISS: Exibe automaticamente o valor do ISS. 

Alíquota PIS: Informe o valor da Alíquota PIS. 

Valor PIS: Exibe automaticamente o valor PIS. 

Alíquota COFINS: Informe o valor da alíquota COFINS. 

Valor Cofins: Exibe automaticamente o valor COFINS. 

Alíquota CSLL: Informe o valor da alíquota CSLL. 

Valor CSLL: Exibe automaticamente o valor CSLL. 

Alíquota IRRF: Informe o valor da alíquota IRRF. 

Valor IRRF: Exibe automaticamente o valor IRRF. 

Alíquota INSS: Informe o valor da alíquota INSS. 

Valor INSS: Exibe automaticamente o valor INSS. 
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NFeS – O.S. 

 

Voltando ao menu inicial da tela de NFe de Serviço, vamos conhecer a ultima opção para emissão de nota fiscal 

eletrônica de serviço. No campo Selecione o Tipo, escolha: Emissão NFeS – O.S., depois digite a O.S. e clique no 

botão Ir Para NFeS, conforme a tela a seguir. 

 

 

 

Será carregada a tela exibida na próxima imagem. Veremos primeiro a parte superior em vermelho. 

 

Valor Total Serviço: Exibe automaticamente o valor total do serviço. 

Valor Total da Nota: Exibe automaticamente o valor total da nota. 
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Emitido por: Selecione o Emitente. 

Data de Emissão: Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas. 

Data de Saída: Selecione a Data de Saída. 

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento. 

Gerar Nota Fiscal: Pressione para gerar nota fiscal do mesmo. 

Voltar: Pressione para voltar à tela inicial de nota fiscal. 

Sair: Pressione para fechar a janela de nota fiscal dentro do sistema INFAMAT ®. 

 

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais. 

 

 

Veja a aba Serviços na imagem a seguir, podendo ser alterado Quantidade, Vlr.Unitário e Desconto: 

DESTINATÁRIO/REMETENTE  

Nome: Exibe Código e Nome automaticamente, não é possível alterar. 

Endereço: Exibe Endereço automaticamente, não é possível alterar. 

Nº: Exibe Número automaticamente, não é possível alterar. 

Compl.: Exibe Complemento automaticamente, não é possível alterar. 

CEP: Exibe CEP automaticamente, não é possível alterar. 

Bairro: Exibe Bairro automaticamente, não é possível alterar. 

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, não é possível alterar. 

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, não é possível alterar. 

Estado: Exibe Estado automaticamente, não é possível alterar. 

CPF: Exibe CPF automaticamente, não é possível alterar. 

RG: Exibe RG automaticamente, não é possível alterar. 

I.M: Exibe a inscrição municipal, não é possível alterar. 
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Veja a aba Finalização da Nota na imagem a seguir. 

 

 

 

Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem, não é possível 

alterar. 

Total de Serviços: Exibe automaticamente a quantidade Total de Serviços da listagem, não é 

possível alterar. 

Informações Complementares: Exibe automaticamente informações complementares. 

Desconto: Exibe automaticamente o total de desconto. 

ISS Retido: Selecione se deseja ISS Retido. 

Pagamento: Selecione a forma de pagamento. 

Alíquota ISS: Informe o valor da Alíquota ISS. 

Valor ISS: Exibe automaticamente o valor do ISS. 
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Cancelamento de Nfe Serviço 

 

No menu inicial da tela de NFe Serviço, vamos ver agora o item Cancelamento. Para acessá-lo clique no botão à 

direita, conforme está destacado em vermelho na imagem a seguir. 

 

 

 

Digite o número da NFe Serviço no campo Número, digite um texto no campo Justificativa e depois clique no botão 

Efetuar Cancelamento. 

Alíquota PIS: Informe o valor da Alíquota PIS. 

Valor PIS: Exibe automaticamente o valor PIS. 

Alíquota COFINS: Informe o valor da alíquota COFINS. 

Valor Cofins: Exibe automaticamente o valor COFINS. 

Alíquota CSLL: Informe o valor da alíquota CSLL. 

Valor CSLL: Exibe automaticamente o valor CSLL. 

Alíquota IRRF: Informe o valor da alíquota IRRF. 

Valor IRRF: Exibe automaticamente o valor IRRF. 

Alíquota INSS: Informe o valor da alíquota INSS. 

Valor INSS: Exibe automaticamente o valor INSS. 

Valor Total Serviço: Exibe automaticamente o valor total do serviço. 

Valor Total da Nota: Exibe automaticamente o valor total da nota. 
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Exportar NFe Serviço 

 

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletrônica, vamos ver agora o item Exportar NFe Serviço. Para acessá-lo clique 

no botão à direita, conforme está destacado em vermelho na imagem a seguir. 

 

 

 

Para realizar a exportação da NFe Serviço, selecione o período nos campos de data Inicial e Final, depois clique no 

botão Exportar. Será exibida uma mensagem de confirmação ao terminar, conforme imagem a seguir. 

 

 

 


