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Emissao Nota Fiscal Eletronica

Para abrir o item EMISSAO NFE, basta clicar no menu EMISSOES e em seguida clicar em EMISSAO NFE.

|| Emissées | Cadastros Consultas  Adminis
Emissdo de Romaneio
Emissdo de Duplicata
Emissdo de Carné
Emissdo de Promissdria
Emissdo de Certificado
Emissdo de Contrato
Emissdo de Documento
Emissdo Boleto
Emissdo Cheque

I Emissdo NFe

Emissdo Mota Fiscal

Emissdo MFe Servigo
Emissdo Ordem de Compra
Emissdo Ordem de Servigo
Emissdo Ordem de Produgio
Terminal Cartdo Consumo

Emissdo Pedido / Orgamento

Logo apds efetuar a seqiiéncia para abrir este item, surgira a tela abaixo, lhe mostrando as op&es do item.

Ogmissﬁes Cadastros  Consulkas  Administrac8o  Ubilitarios  Sobre  Finalizar — | &Y x

Nota Fiscal Eletrénica

Emitir Nowva Nota Fiscal Eletrnica

Selecione o Tipo: | Mota Fiscal de Yenda S

Numero do Pedido:

Ir Para NFe

Imprimir NFe
Cancelamento
Inutilizag3o
Consultar NFe

Exportar NFe

Outras Consultas NFe

Usudrio: r3 Janelas Abertas: | 1| Hora: 16:19:12
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Vamos comecar pela primeira op¢do: Emitir Nova Nota Fiscal Eletronica. Selecione esta opg¢do (caso ainda nao

esteja selecionada) clicando no botdo a direita, conforme destacado em vermelho na imagem a seguir.

Emitir Nova Nota Fiscal Eletronica

Emitir Nova Nota Fiscal Eletranica

Selecione o Tipo: | Moka Fiscal de Yenda hd

Mumera do Pedido:

Ir Para MFe

Nesta tela, vamos conhecer todos os tipos de emissdo, inicialmente clique no campo Selecione o Tipo e escolha a

opcdo: Nota Fiscal de Venda, depois preencha o campo Numero do Pedido e clique no botdo Ir Para NFe. Serd
carregada a tela da imagem a seguir.

Nota Fiscal de Venda

Ogmissﬁes Cadastros  Consultas  Administracdio  Ukilitarios  Sobre  Finalizar

-0 %
. ~ -
Nota Fiscal Eletronica
N.E.: 55 Nota Fiscal de Venda Nota Fiscal Eletrdnica de Saida
Data de Emissdo: Data de Saida:  Hora de Saida:
Emitido por: @ ~ 2000410 | (1641 5
Matureza: [_‘ Forma de Pagamento: | Dinheiro L

Diados Principais | Trens da Mota Fiscal | Prestac3o de Servicos | Dados de Cobranca | Finalizac3o da Mota

Destinatario / Remetente Informacdes do Transporte

Frete por Conta?
Desk.: 10 ALEMCASTER. JOSE ALVES

Ermitente L
Endereco: |RU& CAMDIDA AVELIMA CRUZ M® 5372 Mataoriska:
Compl.: | CASA CEP: | 13140-000 s MCTOBQY SERVICES LTDA b
Bairro: YL SA0 JOSE Telefone: (01939333499 Qtde  Especie Marca Mumeragso
Cidade: |Paulinia Estada: |SP
CPF: 87607256725 RG: 42841414 Pesa Bruto: 5,00 | Peso Liquida: 5,00
Gerar Mota Fiscal ] [ Soltar l [ Sair

Usudrio: 19 Janelas Abertas: 1 Hora: 16:42:04
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Observe a imagem acima, ela esta divida em duas areas, a parte superior estd marcada de vermelho ja a parte
inferior estd marcada de verde e dentro desta existem cinco abas. Vamos conhecer todas as abas, mas antes iremos
aprender o que fazer com a parte superior, aquela que estd demarcada de vermelho na imagem. Observe-a bem,
pois somente a parte superior ndo ira se alternar, visto que a parte inferior sdo “abas” preste muita atencgao.

‘ Selecione o Emitente.

‘ Selecione a Natureza.

‘ Data e Hora atual preenchida automaticamente sem a possibilidade de serem alteradas.
Selecione a Data de Saida.

‘ Selecione a Hora de Saida.

‘ Selecione a Forma de Pagamento.

‘ Pressione para gerar nota fiscal do mesmo.

‘ Pressione para voltar a tela inicial de nota fiscal eletrénica.

‘ Pressione para fechar a janela de nota fiscal eletronica dentro do sistema INFAMAT ©.

A seguir veremos o detalhamento de cada aba da tela, iniciando pela aba Dados Principais.

Dados Principais | Itens da MNoka Fiscal || Prestacdo de Servicos | Dados de Cobranga | Finalizacgo da Mata

Destinatério / Remetente Informacoes do Transporte

Frete por Conta?

Dest.: 10 ALEMCASTER JOSE ALYES "
v

Enderego: RUA CANDIDA AVELINA CRUZ Me 372 Motoriska:

5 MOTOBOY SERVICOS LTDA

Compl.; CASA CEP: |13140-000 ¢ A

Bairro: WL SA0 J0SE Telefone: 01939333439 Qtde  Esperie Marca Numeragda

Cidade: Paulinia Estado: SP

CPE: |g7607255725 RG: 42341414 Peso Bruta: 6,00 | Peso Liquida: 5,00

Exibe Cédigo e Nome automaticamente, ndo é possivel alterar.
Exibe Endereco automaticamente, nao é possivel alterar.
_ Exibe Numero automaticamente, ndo é possivel alterar.

Exibe Complemento automaticamente, ndo é possivel alterar.
Exibe CEP automaticamente, ndo é possivel alterar.
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Bairro: Exibe Bairro automaticamente, ndo é possivel alterar.

Telefone: Exibe Telefone automaticamente, ndo é possivel alterar.

Cidade: Exibe Cidade automaticamente, nao é possivel alterar.

Estado: Exibe Estado automaticamente, ndo é possivel alterar.

CPF: Exibe CPF automaticamente, ndo é possivel alterar.

Exibe RG automaticamente, ndo é possivel alterar.

X
I

INFORMAGCOES DO TRANSPORTE
Frete por Conta: Selecione o responsavel pelo frete, op¢des: Emitente, Destinatdrio, Terceiros e
Sem Frete.
Selecione o Motorista.
Preencha a Quantidade.
Preencha a Espécie.
Preencha a Marca;
Preencha a Numeracao.
Preencha com o valor do Peso Bruto.
Preencha com o valor do Peso Liquido.

Veja a aba Itens da Nota Fiscal na imagem a seguir.

Dados Principais | [tens da Nota Fiscal | Inf, Referendadas I Finalizacdo da Mota |

Codigo |Descrig§a | MNCM | CFOFP |Lln | Qtde | Valor Un, Desconto Valor Total |C0|:|.Trib| Rec.
TABLET SAMSUMG GALAXY TAE P1010 473309 UM 1,00 1.700,00 0,00 1,700,00 101 0,
17 | IPHOME 5GS 4" 2.0GHZ UM 1,00 2.620,30 0,00 2.620,80| 101 0,
5 COMPUTADOR. LG 4733097 5102 UM 1,00 2.000,00 0,00 2,000,001 101 0,
4 F
Total de Itens: 3,00 Total de Produtos: 3 Total de Volume: 3 CFOP MWCM
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Total de Itens: Exibe automaticamente a quantidade Total de Itens da listagem. Nao é possivel

alterar.

Total de Produtos: Exibe automaticamente a quantidade Total de Produtos da listagem. Nao é

possivel alterar.

Total de Volume: Exibe automaticamente a quantidade Total de Volumes da listagem. Nao é

possivel Alterar.

Botdes CFOP e NCM,

3| | crop ||| mem |

Nos botdes CFOP e NCM, vocé poderad colocar manualmente o CFOP e NCM que serdo alterados em todos os

produtos que estiverem na nota fiscal. Como mostra a imagem a seguir;

roca de CFOP nos produtos 3|

Informe o CFOP para todos os produtos:

[ Ok ] [ Cancel

Nesta imagem pede para inserir o CFOP para ser alterado em todos os produtos.

Informe o NCM para todos os produtos:

[ Ok H Cancel

Nesta imagem pede para inserir o NCM para ser alterado em todos os produtos.
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Veja a aba Dados de Cobranga na imagem a seguir.

Dados Principais | Itens da Mota Fiscal | Dados de Cobranca | Inf. Referenciadas | Finalizagio da Nota

Duplicata
Mumero:; Data de Vendmento: Valor:
14/03/2012 @ 0,00
MNumero | Data de Vendmenm| Valor |
DUPLICATA ‘
mero: ‘ Digite o numero da duplicata.
Data de Vencime ‘ Selecione a data de vencimento.
Valor: ‘ Preencha o valor.
Adicionar: ‘ Clique para adicionar a listagem.
Veja a aba Inf. Referenciadas na imagem a seguir.
Dados Prindpais | Itens da Mota Fiscal | Dados de Cobranca | Inf. Referenciadas | FinalizacSo da Nota
. Descricdo Completa da Referénda Tipo
I NFe @ Cupom Fiscal
I Modelo 1/1A
N@ Sequéncial ECF:
N® CO0:
4 2
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Nesta aba, veremos primeiro a parte em vermelho, que ird se alterar conforme a sele¢do do Tipo de Referéncia
desejado, ja a area verde, ndo se altera. Na imagem anterior, esta selecionada a opgdo Cupom Fiscal mostrando os
seguintes campos para digitacao:

N2 Sequencial ECF: Preencha com o nimero ECF encontrado no cupom fiscal.

N2 COO: Preencha com o nimero COO encontrado no cupom fiscal.

Adicionar: Adiciona a referéncia a tabela que se encontra na area em verde.

Selecionando NFe, a drea em vermelho se alterard como na imagem a seguir:

Tipo de Referéndia:
@) NFe [ ) Cupom Fiscal
' Modelo 1/14

Chave da NFe Referencada:

Chave da NFe Referenciada: ‘ Preencha com o nimero da chave da NFe.
iciona ‘ Adiciona a referéncia a tabela que se encontra na area em verde.

Selecionando Modelo 1/1A, a drea em vermelho se alterard como na imagem a seguir:

Tipo de Referéncia:

I NFe () Cupom Fiscal
@ Modelo 1/1A
M2 Mota Fiscal: Série:
o

Estado: [:]

DtEmissdo: 14/03/12 =
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‘ Preencha com o numero da Nota Fiscal.
‘ Preencha com o numero de Série da Nota Fiscal.
‘ Preencha com o nimero do CNPJ da empresa em questao.
‘ Selecione o Estado.
‘ Digite a data da emissdo da Nota Fiscal.
‘ Adiciona a referéncia a tabela que se encontra na area em verde.

Veja a aba Finalizagdao da Nota na imagem a seguir.

| Dados Principais I Itens da Mota Fiscal I Dados de Cobranca I Inf, Referenciadas | FinalizacSo da Nota |

Informagdes Complementares:

Base Calc, ICM5  Valor ICMS Base ICMS 5T Valor ICMS 5T

e R$ 1.300,00 RS 13,00 R$0,00 R$0,00

Total Desconto Valor Frete Valor Seguro  Ouiras Despesas

RE0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Total II Total IPI Fatura
RE0,00 RE 13,00
Alig. Crédito

0,00 % Indicador de Pagamento:

Valor Total Produto:
[ Jinduir 1P1BC ~ Valor Total da Nota:

RS 7.800,00
RS 7.813,00

Informagdes Complementares:

Base Calc. ICMS:
Valor ICMS:
Base ICMS ST:
Valor ICMS ST:
Total Desconto:
Valor Frete:

Valor Seguro:

Outras Despesas:

Total Il:
Total IPI:
Fatura:

Alig. Crédito:

Exibe automaticamente informag¢des complementares.

Exibe automaticamente a base de calculo ICMS.

Exibe automaticamente o valor ICMS.

Exibe automaticamente a base ICMS ST.

Exibe automaticamente o valor ICMS ST.

Exibe automaticamente o total de desconto.

Exibe automaticamente o valor do frete.

Exibe automaticamente o valor do seguro.

Exibe automaticamente outras despesas.

Exibe automaticamente o total Il.

Exibe automaticamente o total IPI.

Digite o numero da fatura.

Preencha com o valor de aliquota crédito.
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‘ Selecione a forma de pagamento.
‘ Marque essa op¢do se deseja incluir o IPI na base de célculo.
‘ Exibe automaticamente o valor total produto.
‘ Exibe automaticamente o valor total da nota.

Nota Fiscal de Venda Totalizadora

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a segunda opg¢do para emissdo de nota
fiscal eletronica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Venda Totalizadora, depois selecione o Cliente
e clique no botao Ir Para NFe, conforme a tela a seguir.

Emitir Nova Nota Fiscal Eletrénica

= =l Nyt BN ok s Fiscal de Yenda Tatalizadora

Cliente: [Z] v
Ir Para MFe

Sera carregada a tela exibida na préxima imagem. Nela, informe o periodo inicial e final, depois clique no botdo
Listar para exibir os pedidos.

Selecione os pedidos a formarem a Nota Fiscal:
Informe o periodo:

Inicial: |22f 4 [2010 » | Final: |2214 [2010 w

Murmero Data Yalor

Continuar

Selecione o pedido desejado e clique no botdo Continuar, serd carregada a tela da imagem a seguir.
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) Emissfies Cadastros Consultas  AdministracSo  Ukilitarios  Sobre  Finalizar = =tk

Nota Fiscal Eletrénica

M.F.: 55 Mota Fiscal de Yenda Totalizadora Nota Fiscal Eletrénica de Saida
Data de Emisséo: Data de Saida:  Hora de Saida:
Emitido por: [ v zzjo4f10 | 10017 4

Matureza: B Forma de Pagamenta: | Dinheiro hd

Dades Principais | Tkens da Moka Fiscal | Dados de Cobranca || Finslizacso da Mota

Destinatario / Remetente Informacides do Transporte

Frete por Conta?
Dest.: 10 ALEMCASTER JOSE ALVES

Ernitente A
Enderego: RUA CANDIDA AVELINA CRUZ M= 572 Mokorista:
Compl.: CASA CEP: |13140-000 4
Bairro: WL SA0 JOSE Telefone: 01939333493 Qtde  Espécie Marca Humerag&o
Cidade: Paulinia Estado; 5P
CPF: |a7607256725 RG: 42541414 Peso Bruto: 0,00 | Peso Liquido: 0,00
Gerar Mota Fiscal ] ’ Yolar ] ’ Sair

Usuario: r9 Janelas Abertas: 1 Hora: 10:018:53

A partir dai, os procedimentos a seguir serdo os mesmos descritos no item anterior.

Nota Fiscal de Servigo

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletr6nica, vamos conhecer a préxima opg¢do para Emissdo de Nota
Fiscal Eletronica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Servigo, depois digite o Numero da O.S. e
cligue no botdo Ir Para NFe, conforme a tela a seguir.

Emitir Nova Nota Fiscal Eletronica

Selecione o Tipo!

Murnero da 0.5,

Ir Para MFe

Sera carregada a tela exibida na préxima imagem.
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OEmissﬁes Cadastros  Consultas  Adminiskragdo  Ukilitarios  Sobre  Finalizar
Nota Fiscal Eletrénica
Nota
Data de Emissdo: Data de Saida:  Heora de Saida:
22i0410 v | 1058 A

Nota Fiscal de Servico
A4

Farma de Pagarento:

m
X

N.F: DD0DOOD

Eritido por: [Z |

MNatureza: B

Dados Principais | Itens da Mota Fiscal || Servicos | Dados de Cobranca | Finalizacdo da MNota
Informacdes do Transporte

Frete por Conta?

Destinatario / Remetente
v

Dest.:
= Emitente
Enderego: M= Motarista:
5 MOTOBOY SERVICOS LTDA W
Compl.: CEP: ¢
Bairra: TelefFone: Gtde  Espécie IMarca MNumeracdo
Cidade: Estado:
CHRD: el Peso Brutao: 0,00 | Peso Liquido: 0,00
Gerar Mota Fiscal ] ’ Yoltar ] ’ Sair

Janelas Abertas:| 1 Hora 10:59:46

Usudrio: r9

mesmos descritos no primeiro item da op¢dao Emitir Nova Nota

A partir dai, os procedimentos a seguir serdo os

Fiscal Eletronica.

Nota Fiscal de Servigo Totalizadora
Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Servico Totalizadora, depois selecione o

Cliente e clique no botao Ir Para NFe, conforme a tela a seguir.

Emitir Nova Nota Fscal Eletronica

vigo Totalizadora

IMoka Fiscal de Sery

Selecions o Tipo:

Cliente: g

Ir Para NFe
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Serd carregada a tela exibida na préoxima imagem. Nela, informe o periodo inicial e final, depois clique no botdo

Listar para exibir as O.S.

Selecione as 0.5. a formarem a Nota Fiscal:
Informe o periodo:

Inicial: |22f 3 /2010 % | Final: |22/ 4 f2010

Mumero

10
15 zafo3/z2010 RE 17,70

939 20i03{2010 R$ 15,00
940 29i03{2010 R 5.000,00

Conkinuar

Selecione a O. S. desejada e clique no botdo Continuar, sera carregada a tela da imagem a seguir.

Ugmiss&&s Cadastros  Consultas  Administracio  LEilitdrios Sobre  Finalizar

Nota Fiscal Eletrdnica

N.F: 00000  Nota Fiscal de Servico Totalizadora Nota
Data de Emiss8o:  Datade Saida:  Hora de Saida:
Emmitide por: B | v 2z/04f10 (v || 11:16 (3
Natureza: [, ] Forma de Pagamento: v
Dados Principais | Ttens da Mota Fiscal | Servicos | Dados de Cobranca | Finalizagdo da Nota
Destinatério / Remetente Informagdes do Transporte
Frete por Conta?
pa Emitente v
Endereco: N* Motariska:
Compl.: CEP: 5 MOTOBOY SERVICOS LTDA w
Bairro Telefone Okde  Espéde Marca Mumerag 3o
Cidade: Estado
CNPI: LE Peso Bruko: 0,00 | Peso Liquido: 0,00
| Gerar Mota Fiscal ] [ Yoltar | | Sair ]
F10-Sair
Janelas mbertas: 1 Hora: 11:16:37

Usuério: r?
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A partir dai, os procedimentos a seguir serdo os mesmos descritos no primeiro item da opg¢ao Emitir Nova Nota Fiscal
Eletronica.

Nota Fiscal de Bonifica¢cdo

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Bonificagao, depois digite o nimero do pedido
e clique no botdo Ir Para NFe, conforme a tela a seguir.

Emitir Nowa Nota Fiscal Eletronica

Selecions o Tipo: | [ gEes N E=y

Mumera do Pedido:

Ir Para MFe

Sera carregada a tela exibida na préxima imagem.

@gmissﬁes Cadastros  Consulkas  Administragdo  Ukilitérios  Sobre  Finalizar = | &

Nota Fiscal Eletrénica

N.E.: 55 Nota Fiscal de Yenda Mota Fiscal Eletrénica de Saida

Daka de Emiss&o: Daka de Saida:  Hora de Saida:
Emitido por: [ v 0004010 v | (164 &

Matureza: B Forma de Pagamento: | Dinheiro b

Diados Principais | Ttens da Mota Fiscal | Prestacdo de Servicos | Dados de Cobranca | Finalizacio da Noka

Destinatario / Remetente Informacies do Transporte

Frete por Conta?
Dest.: 10 ALENCASTER JOSE ALVES

Emitente L
Enderego; [RUS CANDIDA AVELINA CRUZ MN® 372 Maokorista:
Compl.: |(CASA CEP: | 13140-000 : MOTOBOY SERVICOS LTDA ot
Bairro: VL SACQ 10SE Telefone: |01939333499 Qtde  Espécie Marca Nurneragdo
Cidade! Paulinia Estada: |SP
cPF: le7607258725 rG: |42341414 Pesno Bruto: 6,00 | Peso Liguido: 5,00
zerar Mota Fiscal ] ’ Wolkar ] ’ Sair

Usudrio:| r9 lanelas Abertas: 1 Hora: 16:42:04
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A partir dai, os procedimentos a seguir serdao os mesmos descritos no primeiro item da opg¢ao Emitir Nova Nota Fiscal
Eletronica.

Nota Fiscal de Entrada

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Entrada, depois marque se o Destinatario é
Cliente ou Fornecedor, caso seja Cliente sera habilitado o campo Cliente, entdo o selecione, mas caso seja
Fornecedor sera habilitado o campo Fornecedor, entdo o selecione, depois clique no botdo Ir Para NFe, conforme a
tela a seguir.

Emitir Nova Nota Fiscal Eletrdnica

Selecione o Tipo: |Mota Fiscal de Entrada hd
Destinatario:
(=) Cliente () Fornecedor

Cliente: [Z] -
Ir Para NFe

Emitir Nowa Nota Fiscal Eletronica

Selecione o Tipa! |Mota Fiscal de Entrada hd
Destinatario:
() Cliente (+) Fornecedar

Fornecedor: [Z] v

Ir Para WFe

Sera carregada a tela exibida na préxima imagem.

Ogmissﬁes Cadastros  Consultas  Administracdo  Ukilitarios  Sobre  Finalizar = =t

Nota Fiscal Eletrdnica

N.E.: 55 Nota Fiscal de Entrada Mota Fiscal Eletronica de Entrada

Data de Emissdo: Data de Saida: Hora de Saida:
Emitido por: [ || v 2in41n w1129 &
MNatureza: B Forma de Pagamenta: | Dinheira v

Dados Principais | Itens da Mota Fiscal | Prestagdo de Servicos | Dados de Cobranga | Finalizacgo da Mata

Destinatario / Remetente Informacdes do Transporte

Frete por Conka?
Drest.: 5 CHEVYROLET D2 BRASIL

Emitente w
Endereco: RUA D1 5/ M* 0 IMotorista:
Compl.: GALPAO CEF: 93351-833 2 MOTOBO SERVICOS LTDA b
Bairro: | ZOMNA FRANCA DE MAMALL Telefone: 03265455555 Qtde  Espéde Marca Numeragdo
Cidade: |Manaus Estado:  AM
CNPI: [51241150000128 LE.: |365.965.854 Feso Bruto: 0,00 | Peso Liguido: 0,00
Gerar Mota Fiscal ] ’ Yaolkar ] [ Sair

Usudria:| 13 Janelas Aberkas:| 1 Hora: 11:30:05
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A partir dai, os procedimentos a seguir serdao os mesmos descritos no primeiro item da opg¢ao Emitir Nova Nota Fiscal
Eletronica.

Nota Fiscal de Saida

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletronica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal de Saida, depois marque se o Destinatario é
Cliente ou Fornecedor, caso seja Cliente sera habilitado o campo Cliente, entdo o selecione, mas caso seja
Fornecedor sera habilitado o campo Fornecedor, entdo o selecione, depois clique no botdo Ir Para NFe, conforme a
tela a seguir.

Emitir Nova Nota Fiscal Eletrdnica

Selecione o Tipo: | Mota Fiscal de Saida hd
Destinatario:
() Cliente () Fornecedor

Cliente: [Z] w
Ir Para NFe

Sera carregada a tela exibida na préxima imagem.

Ugmissﬁes Cadastros  Consulbas  Administragdo  Ukilkarios  Sobre  Finalizar

Emitir Nowva Nota Fiscal Eletrdnica

Selecione o Tipo: | Moka Fiscal de Saida hd
Destinatario:
) Cliente (3) Fornecedor

Fornecedor: [Z] w
Ir Para MFe

- |5 x

Nota Fiscal Eletrénica

N.F.: 55 Nota Fiscal de Saida

Emitido por: [2 |
Matureza: B

Nota Fiscal Eletronica de Saida

Data de Emissdo: Data de Saida:  Hora de Saida:

zzfo4i10 v | 1307 %

Forma de Pagamento: | Dinheiro w

Dados Principais | Ttens da Mota Fiscal | Prestagdo de Servicos | Dados de Cobranca | Finalizaggo da Nota

Destinatario / Remetente
Drest.: 5 CHEYROLET D BRASIL

Enderego: RUA 01 5iM e 0

Compl.: GALPAC CEP: 93551-855
Bairro; | ZOMNA FRAMCA DE MANALL Telefone: 03265455555

Cidade: |Manaus Estado:  AM

CMP1: 51241150000128 LE.: 3865.965.854

Informacies do Transporte

Frete por Conta?

Emitente b
Matarista:
MOTOBOY SERVICOS LTDWA b
Cikde Espécie Marca Murneragdo
Peso Bruto: 0,00 | Peso Liquidao: 0,00
Gerar Moka Fiscal ] [ Valtar ] [ Sair

Usudria: r3

Janelas Aberkas:| 1 Hora 13:08:01
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A partir dai, os procedimentos a seguir serdo os mesmos descritos no primeiro item da opg¢ao Emitir Nova Nota Fiscal

Eletronica.

Nota Fiscal Terceiro Eletronica

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Nota Fiscal Terceiro Eletronica, depois clique no botdo Ir Para

NFe, conforme a tela a seguir.

INota Fisc

al Eletrénica

Emitir Hova Nota Fiscal Eletrdnica

Selecione o Tipo: |Nuta Fiscal Terceiro Eletrdnica

Ir Para MFe
Sera carregada a tela exibida na préxima imagem.
[ - Nota Fi - — o [ e |
) Infamat - [Nota Fiscal Eletrénica] e o
) Emissbes Cadastros Consultas  Administragdo  Utilitdrios  Ajuda  Finalizar - |[&] %

IMPORTACAO DE NFE EMITIDA POR TERCEIROS

Usudrio: vendas

Induida por: B ~  Forma de Pagamento: IDinheiro - | B.C.z
Selecione uma Opcao: o Cliente o Data da Entrada: 06/02/2013 ~ Hordrio da Entrada: 08:13 =
Cliente: [} - Xml ainda nio foi importado.
Informe abaixo o cédigo do p cor ao item da Nota Fiscal.
Cadigo |Descrig50 | Qtde | Valor Untario Valor Liquido Ordem
Inserir Nota Fiscal | | Voltar ‘ I Sair

Janelas Abertas: 1 Hora: 08:16:57
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Importacdao de NF-e Emitidas por Terceiros:

Incluida por: Selecione colaborador.

Selecione uma opg¢ao Selecione entre fornecedor e cliente.

Forma de Pagamento: Selecione a Forma de Pagamento.

O.C. Digitar cddigo de ordem de compra.

Data da Entrada: Data de entrada da nota.

Horario da Entrada: Horario de entrada da nota.

Importar XML: Botdo para importar XML da nota.

Informe os dados conforme solicitado, Selecione a forma de pagamento e o cddigo da ordem de compra, data e hora
de entrada e por ultimo importar o xml, ao terminar vai ficar como a tela abaixo.

Obs.: Para fazez a importacdo da NFe de terceiros uma ordem de compra tem que ja estar criada.

Fame — 7
7) Infamat - [Nota Fiscal Eletréni o
) Infamat - [Nota Fisca ronical all a =

) Emissdes Cadastros Consultas  Administragdo  Utilitarios  Ajuda  Finalizar = [l &

IMPORTAGCAOQ DE NFE EMITIDA POR TERCEIROS NF: 35121153567947000145550010000001531000001530

Incluida por: [, | 2 FERMANDO DIAS ~ Formade Pagamenm:[ninheim ~|0.C: 78

Selecione uma Opco: @ Cliente ) ranecesio Data da Enfrada: 06/02/2013 ~  Hordrio da Enfrada: 09:17 =

Cliente: [/} & ALMIR - Importar XML

Informe abaixo o cédigo do produto correspondente ao item da Nota Fiscal.

Cadigo |Descrig50 | Qtde | Valor Untdrio Valor Liquido Ordem
26 BLOCOMOTOR/MN /UG367172 R-1171 1,00 RS 1,300,00 RS 1.300,00 1

| Inserir Nota Fiscal ” Voltar || Sair

Usuarnie: vendas Janelas Abertass 1 Hora: 09:44:21

Confirme os dados e clique em Inserir Nota Fiscal, lembrando que os dados do produto na nota deve estar igual ao
cadastro no sistema.

Obs.: Quando for carregados todos produtos que contém no XML deve-se preencher o codigo de cada produto que

foi carregado de acordo com o codigo que esta no sistema.
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Emissdo Carta de Corregdo

Voltando ao menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos conhecer a proxima opcdo para Emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica. No campo Selecione o Tipo, escolha: Emissdo Carta de Corregao, digite o Nimero da Nota e clique
em Ir Para NFe, conforme a imagem a seguir:

Emitir Nova Nota Fiscal Eletrdnica

Seledone o Tipo: |Emiss3o Carta Correcio hs

Mimero da Mota:

Ir Para NFe

Sera carregada tela exibida na proxima imagem:

[0 Infamat - INota Fiscal Eletronical || | . aSSaE = (=)

| t0) Emissdes Cadastros Consultas Administracdo  Utilitarios  Ajuda  Finalizar —[|&|
= -
Nota Fiscal Eletronica
Carta de Correcao
N.F: 300 Lote: 1 Sequéncia: 01
Descrigio:
4 3
Verifigue com a contabilidade de sua empresa o que pode corrigido com a Carta de Corregio.
Enviar CC-2 ‘ I Voltar
F10-5air

Usudrio: vendas Janelas Abertas: 1 Hora: 09:40:43

Digite em Descrigao a correcdo a ser efetuada na NFe e clique em Enviar CC-e.
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Imprimir NFe

Novamente no menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletrénica, vamos ver agora o item Imprimir NFe. Para acessa-lo
cligue no bot3o a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.

Imprimir MFe D

Murnero:

Digite o numero da NFe no campo Numero e depois clique no botdo Imprimir.

Cancelamento

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos ver agora o item Cancelamento. Para acessa-lo clique no
botdo a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.

Cancelamento D

Murmero:

Justificativa:

Efetuar Cancelamento ] [ Cancelar Moka Terceiros

Digite o numero da NFe no campo Numero, digite um texto no campo Justificativa e depois clique no botao Efetuar
Cancelamento.

Cancelar Nota Terceiros
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Nesta mesma tela de cancelamento, clique no botdo Cancelar Nota Terceiros. Sera carregada a tela exibida na
proxima imagem, nela informe o periodo inicial e final, depois clique no botdo Listar para exibir as notas.

Cancelamento de Nota Fiscal Terceiros
Informe o periodo de emizsSo:

Inigial: | 22/ 4 /2010 ~ | Final | 227 4 /2010

Selecione a Nota e Cligue em Cancelar.

D MNumero Moka Ermitente Data Emissao ‘Walor Total

Cancelar valkar

Selecione a nota desejada e clique no botdo Cancelar, vocé receberd uma mensagem de confirmagao conforme a
imagem a seguir.

Information

\E) Moka Fiscal Terceiro Cancelada,

Inutilizacao

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletronica, vamos ver agora o item Inutilizagdo. Para acessa-lo clique no botdo

a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.
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Inutilizacao D

Mumera Inicial: Mumera Final:

Justificativa:

Ano: Modelo: Série!

A Inutilizacdo é utilizada para que posteriormente um determinado nimero nao seja utilizado, devido a algum
motivo previamente justificado.

‘ Digite o primeiro nimero que deseja inutilizar.
‘ Digite o ultimo numero que deseja inutilizar.
‘ Digite um motivo justificando o porqué da inutiliza¢do.
‘ Clique para Inutilizar.

Consultar NFe

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletrdnica, vamos ver agora o item Consultar NFe. Para acessa-lo cliqgue no
botdo a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.

Consultar NFe

Mumero:

Consulkar

Digite o numero da NFe no campo Numero e clique no botdo Consultar.
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Exportar NFe

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletrénica, vamos ver agora o item Exportar NFe. Para acessa-lo clique no
botdo a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.

Exportar NFe / Enviar Email D
Periodo: Mumera Mota:
Inicial: 14/03/2012 -
X Mumero: 1
Final: 14/03/202
Exportar ] [ Exportar ] [ Enviar para Email

Existem duas maneiras de Exportar NFe, sendo elas pelo Periodo e pelo Nimero da Nota. Para realizar a exportagao
pelo periodo preencha os campos de data Inicial e Final, depois clique no botdo Exportar referente a tela de
periodo. Para realizar exportagdo pelo nimero da nota, digite no campo Nimero o niumero da nota que deseja
exportar, depois clique no botdo Exportar referente a tela de Numero da Nota. Em ambas serad exibida uma

mensagem de confirmacdo ao terminar, conforme imagem a seguir.

Information

1

\'4) MFe expostadas para CAIMFAMAT ARQUIVOS\NFeZ010 Abril

Na opg¢do Enviar para Email, caso o e-mail do cliente para o qual estd sendo enviada a NFe, esteja cadastrado no
cadastro do mesmo, clicando neste botdo, a NFe é enviada para o cliente em questdo e, caso nao esteja cadastrado,

serd perguntado o e-mail para o qual deseja enviar a NFe.

Observe que para tanto, é necessario que o e-mail do emitente esteja configurado em “Utilitarios -> Configuracao
NFe -> e-mail”, que estd melhor descrito neste manual em “Utilitarios -> Configuracao NFe”.

Outras Consultas NFe

No menu inicial da tela de Nota Fiscal Eletrénica, vamos ver agora o item Outras Consultas NFe. Para acessa-lo

cligue no botdo a direita, conforme esta destacado em vermelho na imagem a seguir.
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Dutras Consultas NFe

Consultar NFe Consultar Cadastro

CMPY | . - | UF w

Cansulkar

Selecionar Arguivio

Consultar Chave

[ Consultar ]

CONSULTAR NFE

Selecionar Arquivo: Ao clicar abrira janela para encontrar o arquivo.

CONSULTAR CADASTRO

CNPJ: Digite o CNPJ a ser consultado.

UF: Selecione o UF referente.

Consultar: Clique para consultar.

CONSULTAR CHAVE

Consultar Chave: Digite a chave a ser consultada.

Consultar: Clique para consultar.




